
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและทีดิ่น 
หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตำบลเขาสมิง อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 

 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนญุาต  

  ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มี
หน้าที่ในการรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่น ๆ และที่ดิน
ที่ใช้ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนน้ัน  โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 

  1. องค์การบริการส่วนตำบลเขาสมิง ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 

  2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบ เพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

  3. เจ้าของทรัพย์สิน ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

  4. องค์การบริการส่วนตำบลเขาสมิง ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งแบบการ
ประเมินภาษี (ภ.ร.ด. 8) 

  5. องค์การบริการส่วนตำบลเขาสมิง รับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันที หรือ
ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

  6. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ
ประเมินกรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด จะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด 

  7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่นได้ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยนายกองค์การบริการส่วนตำบลเขาสมิงชี้ขาด และแจ้ง
เจ้าของทรัพย์สินทราบ ภายใน 30  วัน นับแต่วันที่เจ้าของทรัพย์สินย่ืนอุทธรณ์ (ภ.ร.ด. 9) 

  8. กรณีคำขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่
อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอ จะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร-
หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอ ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการ
แก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

  9. เจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินการ จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 

  10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอ
และรายการเอกสารหลักฐานเห็นว่า มีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

  11. องค์การบริการส่วนตำบลเขาสมิงจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู ้ยื ่นคำขอทราบ 
ภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  
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ช่องทางการให้บริการ 

สถานทีใ่ห้บรกิาร 
องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง 
หมู่ที่ 6 ตำบลเขาสมิง 
อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 23130 
โทรศัพท์. 0-3961-9322 
โทรสาร. 0-3961-9323 
http://www.khaosaming.go.th 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
 

เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
เวลา 08.30-16.30 น. 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร่ับผิดชอบ
1 การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของทรัพย์สิน ย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) 
เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 

2 การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน ตามแบบแสดง
รายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด. 2) และแจ้งการประเมินภาษีให้
เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษี

30 วัน กองคลัง 

3 การพิจารณา 
เจ้าของทรัพย์ชำระภาษี 

15 วัน กองคลัง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

1 สำเนาบัตรประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อม
สำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

3 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรือนและที่ดิน พร้อมสำเนา เช่น โฉนด
ที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซ้ือขาย หรือให้โรงเรือนฯ 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     1  ฉบับ 

- 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) 
          ฉบับจริง  1  ฉบับ 
          สำเนา     0  ฉบับ 

- 
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ค่าธรรมเนียม 
ลำดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

1 ไม่เสียค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1. พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
2. พระราชบัญญัติอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับ ชื่อหน่วยงาน

1 องค์การบริหารส่วนตำบลเขาสมิง 
หมู่ที่ 6 ตำบลเขาสมิง 
อำเภอเขาสมิง จังหวัดตราด 23130 
โทรศัพท์. 0-3961-9322 
โทรสาร. 0-3961-9323 
http://www.khaosaming.go.th

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1 แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2)
2 แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 

 


